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ARRETE N°__(; % _/PR/PM/MFB/2013
Portant Organisation et Attributions de

la Direction Générale de I’'Ordonnancement

LE MINISTRE DES FINANCES ET DU BUDGET

Vu la Constitution ;

Vu le Décret n°0066/PR/2013 du 21 janvier 2013, portant nomination du Premier
Ministre, Chef du Gouvernement :

Vu le Décret n°0077/PR/2013 du 25 Janvier 2013, portant nomination des membres
du Gouvernement ;

Vu le Decret n°891/PR/PM/2011 du 31 Aolt 2011, portant structure Geénérale du
Gouvernement et attributions de ses membres et sas  textes modificatifs

subséquents:

Vu le Décret n°1818/PR/PM/MFB/2012 du 23 novembre 2012, portant Organigramme
du Ministere des Finances et du Budget :

Vu les nécessités de Service.

ARRETE



TITRE I : DISPOSITIONS GENERALES ET ORGANISATION
Chapitre 1: Dispositions Générales

Article 1°" ; | es dispositions générales sont celles prévues aux articles 11 et 12 de la
section 2 du Décret n°1818/PR/PM/MFB/2012 du 23 novembre 2012, portant
Organigramme du Ministére des Finances et du Budget,

Le Directeur Général de I'Ordonnancement releve de l'autorité directe dy Ministre des
Finances et dy Budget. 1l est assisté de deux (2) Directeurs de services dont I'un est
chargé de I'Ordonnancement des Dépenses  duy Personnel et Jautre de
I'Ordonnancement des Dépenses de Fonctionnement, transferts et interventions de
I'Etat, service de Ia dette, équipements et Investissements,

Chapitre I1 : De I’Organisation
Article 2 : La Direction Générale de I'Ordonnancement comprend ;

- Au niveau central :

* Un Bureau de Secrétariat;

* Une Division du matérie| et du Personnel ;

* Une Coordination des Centres de Sous Ordonnancement ;

* Une Direction de I'Ordonnancement des Dépenses du Personnel ;

* Une Direction de I'Ordonnancement des Dépenses de Fonctionnement,
Transferts et Interventions de I'Etat, Service de la dette, Equipements et
Investissements ;

- Au niveau des structures déconcentrées :
* Des Centres de Sous Ordonnancement,

TITRE II: ATTRIBUTIONS ET FONCTIONNEMENT

Chapitre III : Attributions
Article 3 : La Direction Générale de I'Ordonnancement est chargée de

- contréler la régularité de Ia dépense, notamment :
* Les documents certifiant I'exactitude de Ia somme a pavyer,
* L'exécution du service fait.

- émettre des ordres de paiements ;

- suivre les régularisations des autorisations des dépenses ;
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fournir au Ministre des Finances et dy Budget des éléments de decision établis
Sur la base des tableaux de bord périodiques :

faire e rapprochement périodique des déperises engagées, liquidées,
orconnancées et payees :
produire le compte Administratif.

Chapitre IV : Dy Fonctionnement

Paragraphe 1 : Le Bureau de Secrétariat - La Division du Matérie/ et du

personnel — La Coordination des Centres de Sous Ordonnancement

Article 4 : Le Bureau de secrétariat, la Division du matériel et du personnel et la
Coordination des Centres de Sous Ordonnancement relevent du Directeur Général de
I'Ordonnancement,

Article 5 : Le bureau du Secrétariat est placé sous |3 responsabilité d’un cadre ayant
rang de Chef de Division. I] est chargé de :

gérer les entrées et départs du courrier ;

transmettre les bordereaux des mandats de paiement ou de régularisation 3 la
Trésorerie Paierie Générale ;

s'assurer que les travaux du secrétariat soient réalisés suivant les priorités
établies ;

tenir & jour 'emploi du temps du Directeur Général de I'Ordonnancement et
porter a son attention les événements dignes d'intérét.

Article 6 : La division du Matériel et dy personnel est placé sous l'autorité d'un Chef
de Division. Elle est chargée de :

etablir un systéme darchivage des documents de la  Direction
Genérale conforme aux textes réglementaires en vigueur;

tenir un fichier informatique de tous les agents;

tenir un fichier des absences et des congés du personnel

transmettre et suivre les besoins en formation du personnel ;

suivre les crédits alloués a la Direction Générale :

monter en cas de besoin les projets de contrats ou marchés de fourniture ;
établir un fichier de gestion des stocks de fournitures et de petits matériels.

Il est assisté de deux(2) chefs de service dont I'un est chargé du Personnel et
l'autre du Matériel,

Article 7 : La Coordination des Centres de Sous Ordonnancement est dirigé par un
Chef de Division. Elle est chargée de :
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- s‘assurer que les centres disposent des ressources nécessaires pour réaliser
leur mission et ce, conformément auy budget voté :

- relever de maniére continue les difficultés rencontrées par les centres dans
I'exercice de leur activités ;

- recueillir réguliérement les données financiéres relatives aux activités des
centres ;

- tenir a jour les différents tableaux de bord ;
- organiser les missions de contrdle des centres ;
- Proposer suivant les besoins, la création de nouveaux centres.

Article 8: Le Centre de Sous Ordonnancement (CSO) est chargé au niveay
provincial de :

- Emettre les mandats de paiement ou de régularisation conformément aux
crédits délégués

- verifier I'existence de toutes les pieces justificatives originales constitutives
des dossiers ordonnancés ;

- assister aux réceptions des biens acquis sur les crédits délégués ;

- délivrer les réquisitions de transport par voie terrestre aux agents de I'Etat
affectes dans les différentes localités ou en position de congé;

- viser les feuilles de route des agents en mission et établir les mandats de
paiement correspondants ;

- fournir 2 la coordination des CSO des informations financieres périodiques
nécessaires a I'établissement des tableaux de bord ;

- préparer les rapports mensuels dactivité du centre,

Article 09 : Le Centre de Sous Ordonnancement est dirigé par un Chef de Centre
ayant rang de Chef de Division assisté d'un adjoint.

Paragraphe 2 : De la Direction de / ‘Ordonnancement des Dépenses de
Personnel

Article 10: La Direction de I'Ordonnancement des Dépenses de Personnel est
chargée de I'ordonnancement et de Ia comptabilite des dépenses de personnel
(salaires, droits sociaux, allocations familiales, indemnités de suggestion, etc.).

Elle comprend deux divisions : la Division d’études des mandats de paiement
des Dépenses de Personnel et la Division d'émission des bordereaux.

Article 11: La division détudes des mandats de paiement des dépenses de
personnel est dirigée par un chef de division.



Article 12 :
personnel est chargée de :

Article 13:
division :

Article 14 : La Division d’émission des bordereaux est charge

La Division d’études des mandats de

s'assurer de la validité des mandats de paiement des dé
au titre du budget de I'Etat, des budgets annexes et des
trésor ;

s'assurer de la concordance des piéces justificatives et ¢
dossiers de la solde ;

Verifier I'exactitude des mandats émis pour les salaires, le
les remises aux autorités fiscales
retraite ;

établir les situations mensuelles de mandatement des

et organismes de séd

dépg

paiement des dépenses de

penses de personnel
fomptes spéciaux du

Fats constituants les

5 charges connexes,
urité sociale ou de

nses de personnel ;

participer pour ce qui la concerne 3 I'¢laboration du compie Administratif et §

la loi de réglement.

Emettre les bordereaux de ventilation des éléments dd

récapitulant les mandats émis ;

Tenir le registre des bordereaux émis ;
Archiver les documents et pieces justificatives relatifs
paiement des dépenses de personnel.

La Division d'émission des bordereaux est dirigde par un chef de

edq:

rémunération en

aux mandats de

Paragraphe 3 : De la Direction de | ‘Ordonnancement ds dépenses de

fonctionnement transferts et interventions de / ‘Ftat, service de /a dette,

équipements et investissements

Article 15: La Direction de I'Ordonnancement des depenses de fonctionnement et
investissements (biens et services, transferts et interventions de I'Etat, service de Ia
dette, équipements et investissements) est chargée de d'émettie les ordres de
paiement pour toutes les dépenses engagées hors dépenses dii personnel. Elle
comprend quatre (4) divisions dont trois (3) sont chargées d'€missipn de mandats et

une est chargée de la centralisation des mandats :

La division dépenses de Fonctionnement ;

La division Transferts, Interventions de I'Etat et Service de la

La division Equipements et Investissements ;
La division Centralisation des dépenses Ordonnancées.

Dette;

Article 16: Les divisions des dépenses de fonctionnement et invegtissements avant

d€mettre les mandats doivent :
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es les pieces Justificatives origir|ales constitutives du
dossier ;

tenir des fiches de prise en charge ;
- transmettre en fin de journée

de pieces justificatives rel
Centralisation.

la comptabilité et |eg statistiques dccompagnées
atives aux mandats de paiement 3 |3 Division

Article 17: 3 division Centralisation est chargée de :

- collecter en fin de journée les informations relatives al
statistiques de chaque division en charge démission
paiement ;
fournir des données Comptables et statistiques sur Jes orgonnancements, les
mandats émis, les rejets, la consommation des crédits déléqués ;
- suivre avec la Coordination des CSO les régularisations des
- archiver les documents et pieces Justificatives  relatifs
paiement des dépenses de fonctionnement, transferts, intd
et service de Ia dette, équipements et investissements ;
- é€laborer [e coOmpte administratif de |'Etat,

IX comptabilités et
des mandats de

credits délégués ;
aux mandats de
rventions de I'Etat

TITRE III : DISPOSITIONS FINALES

Article 18: Les Chefs de division, les Chefs de service, les Chefs df centres de sous
Ordonnancement et leurs adjoints sont nommés par Arrété du Ministre des Finances
et du Budget sur proposition du Directeur Général de I'Ordonnancenfent.

Article 19: Le présent Arrété abroge toutes les dispositions antérleures contraires,

notamment l'arrété n°254/PR/PM/MFB/D0O/2011 du 05/08/2011 poytant attributions
€t organisation de la Direction de I'Ordonnancement.

Article 20: Le Directeur Général de I'Ordonnancement est charge dp I'application du

présent arrété qui prend effet a compter de la date de sa signature] sera enregistré
et communiqué partout ot besoin sera.
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